Apuntes

El curriculum vitae

Un currfculum vitae u hoja de vida describe su experiencia, sus estudios y sus habili-
dades. Un curriculum vitae debe contener informacién verdadera y debe causar buena
impresion. Antes de enviarlo, léalo de nuevo para comprobar que no tiene faltas de
ortograffa. Debe enviar un documento limpio, sin tachaduras y que contenga la infor-
macién correcta. Una compaiifa no puede llamarle para concertar una entrevista si el
niimero de teléfono que usted escribi6 es incorrecto!

Como solicitar trabajo

Una vez que ha seleccionado un puesto de trabajo que corresponda con sus aptitudes e
inlereses, 0 una compaiifa en la que le gustarfa trabajar, tiene que solicitar trabajo.

Sea cuidadoso al llenar la solicitud de trabajo. Asegirese de llevar toda la informa-
c16n necesaria, sin olvidarse de las referencias.

Una forma especial de usar "have”
Usamos un modelo de oracién especifico para hablar de una actividad que comenzé
en el pasado, contintia en el presente y puede continuar en el futuro. Esta forma ver-

hal se llama presente []f‘.l'rf‘.(‘.lﬂ.

Sue has worked at the bank for three years.
Sue lleva tres afios trabajando en el banco.
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La oracién anterior nos dice que Sue sigue trabajando en el banco. Compdrela
con la oracion siguiente,

Sue worked at the bank for three years.
Sue trabajé en el banco durante tres anios.

;Sue sigue trabajando en el banco? No. Trabajé en el banco en el pasado pero ya
no trabaja alli.

Her friends have been in New York for three days.
Sus amigos estdn en Nueva York desde hace tres dias.

;Estdn sus amigos en Nueva York? Si.

Her friends were in New York for three days but now
they are in Boston,

Sus amigos estuvieron en Nueva York durante tres dias
pero ahora estdn en Boston.

Conteste a este tipo de preguntas usando respuestas cortas.

Has Sue worked in the bank for three years?
JHa trabajado Sue en el banco durante tres aios?
Yes, she has. / No, she hasn’t.
St / No.

Have your friends been in New York for three days?
¢ Listdn sus amigos en Nueva York desde hace tres dias?

Yes, they have. / No, they haven’.
St. / No.



En este tipo de oraciones llamadas presente perfecto, se usa el verbo have + el par-

ticipio pasado del verbo principal. El participio pasado en los verbos regulares toma

la misma forma del pasado (walked, worked, ect.)

She has worked there for six months.
Ella trabaja alli desde hace seis meses.
They have looked everywhere.

Ellos han buscado en todas partes.

Cuando se usa un verbo irl'('.gu]ar en este tipo de oraciones (que muestra una accién

que comenzo en el pasado, contintia en el presente y tal vez contintie en el futuro, el

participio pasado toma una forma diferente (ver pagina 114),

[ have been a wailress since April.

Soy mesera desde abril.

No hay reglas para formar estos verbos. Por lo tanto, deberd aprenderlos.

(to) be
(to) begin
{ln) break
{ln] do
(to) eal
(to) ge
(to) @i
(to) ri
(to) se
(to) [dkL‘
(to) write
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been
begun
hroken
done
ealen
golten/got
given
ridden
seen
taken
written

sido/estado
comenzado
rolo

hecho
comido
obtenido
dado
tdo/montado
visto
tomado
escrito
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“For" y “since”
For indica un periodo de tiempo.

[ have been a taxi driver for ten years.
Soy conductor de taxi desde hace diez afios.

Have you been a teacher for five months?
¢ s usted maestro desde hace cinco meses?

Since indica el momento en que empieza una actividad.

| have lived here since 1997,

Vivo aqui desde 1997.

ave you been here since 9:30
Have you been | 9:307
¢ Estd usted aqut desde las nueve y media?

Use since con fechas v horas determinadas del pasado y con acontecimientos
especificos que ocurnieron en el pasado.

[ have worked here since I moved to Denver.
Trabajo aqui desde que me mudé a Denver.

I moved to Denver.
Me mudé a Denver.

[ started working here.
Empecé a trabajar aqud.

I am still working here.

a6 Todavta trabajo aqu.
i’ preposiciones, pg. 83
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Otras expresiones adverbiales de tiempo

Hay otras palabras que se usan en oraciones conocidas como presente perfecto donde el
verbo have se acompaiia de un participio pasado. Estas palabras son “ever”, “need”,
“yvet”, “already”, “recently” y “lately”. Dos de las mds comunes son ever y never. Ever

se usa solamente en preguntas y never sélo se incluye en oraciones negativas.

Ejemplos:
Have you ever taken that medicine?
Yes, | have. / No, | haven’t.

¢ Ha tomado usted esa medicina alguna vez?
St. / No.

We've never caten Thai food. Have you?
Yes, we have. / No, we haven't.
Nunca hemos comido comida tailandesa. ;Y ustedes?

St. / No.

Yet y already sc usan al final de la pregunta o de la frase. Yet se usa generalmente
en preguntas.

Have you eaten yet?
JHa comido usted ya?
I've eaten already.

Yo ya he comido.

Las palabras recently y lately se usan con frecuencia al principio de una oracién,
pero se incluyen generalmente al final de una pregunta.

Lately they've played tennis on Saturday, not Sunday.
Ultimamente, ellos juegan al tenis los sdbados, no los domingos.
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Recently we've been very busy.
Hemos estado muy ocupados recientemente.

Have you been busy lately?
. Han estado ustedes muy m_-upurfr}s wltimamente?

Have you eaten at that restaurant recently?
¢Han comido en ese restaurante recientemente?

Palabras que se escriben igual

En inglés, hay muchas palabras que se eseriben igual pero que no se pronuncian
de la misma forma. Generalmente, la pronunciacién correcta y el significado de
tales palabras se determina por el contexto. Veamos un ejemplo.

[ like to read every day.
Me gusta leer todos los dias.

[ read two books last week.
Let dos libros la semana pasada.

;Puede usted pronunciar las oraciones correctamente basdndose en el contexto?
;Qué oracion indica una accién en el pasado?

Haga una lista de sus habilidades personales y de las habilidades
requeridas para el trabajo. (Es usted bilinglie? ;Tiene habili-
dades como vendedor/a? ;Se siente comodo/a hablando por
teléfono? Escriba todas sus habilidades que usted piensa lo con-
vertiran en un empleado efectivo.



